Kiel / Teilzeit / zum 24.08.2026

Verwaltungskraft ab sofort (20
Wochenstunden)

zebra - Zentrum fur Betroffene rechter Angriffe e.V.

Uber das Unternehmen

Zebra e.V. ist als zivilgesellschaftlicher Verein aktuell Trager der
Betroffenenberatungsstelle ZEBRA und der Dokumentationsstelle LIDA-SH.

etroffene

Die Beratungsstelle ZEBRA berat Betroffene, Angehérige und Zeug_innen nach ZEBRA S
rassistischen, antisemitischen und anderen rechtsmotivierten Angriffen. Wir leisten
bei juristischen, finanziellen und psychosozialen Fragen Unterstiitzung.

Diese landesweite Informations- und Dokumentationsstelle Antisemitismus in
Schleswig-Holstein (LIDA-SH) erfasst als eine zivilgesellschaftliche Initiative, im
Auftrag des Landes Schleswig-Holstein, antisemitische Vorfalle und wertet diese

strukturiert aus.

Bei dem Tragerverein ZEBRA e.V. arbeiten Sozialarbeiter_innen,
Sozialpadagog_innen und Politikwissenschaftler_innen mit unterschiedlichen

Erfahrungen und Lebenssituationen.

www.zebraev.de

Einsatzort

zebra - Zentrum fiir Betroffene rechter Angriffe e.V. - Eckernférder StraBe 87, 24116 Kiel

Stellenbeschreibung

Du bist auf der Suche nach einem sinnstiftenden (Neben-)Job, der dir Flexibilitat flir Studium, Familie, Freund*innen
oder andere Tatigkeiten ermoglicht. Bei ZEBRA e.V. unterstiitzt du als Teil unseres Verwaltungsteams die
Beratungsstellen ZEBRA und LIBA sowie die Meldestelle LIDA SH. Dein neuer Arbeitgeber Zebra e.V. ist ein
kleiner zivilgesellschaftlicher Verein mit liber zehn Jahren Erfahrung im Bereich der Beratung und Unterstiitzung von
Betroffenen im Umgang mit rassistischen, antisemitischen und rechten Angriffen, sowie Dokumentation von rechter

Gewalt und Antisemitismus und tragt drei offentlich geforderte Projekte: https://www.zebraev.de/ueber-uns/

Uns ist eine professionelle Haltung in hierarchiearmer, kollegialer und solidarischer Atmosphare und die
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Uberzeugung zu progressiver politischer Sozialer Arbeit besonders wichtig.

Wir mochten in unserem Team moglichst vielfaltige Perspektiven und Erfahrungshintergriinde einbinden und
ermutigen daher insbesondere Bewerbungen von Schwarzen Menschen, People of Colour, Jiidinnen*Juden,
Menschen mit eigener oder familidarer Migrations- und/oder Fluchtgeschichte, Roma* und Sinti*, Muslim*innen,
LSBTIQIA , Menschen mit Behinderungen und lebensalteren Kolleg*innen. Leider ist der Arbeitsplatz nicht

vollstandig barrierefrei.
Aufgaben

e Du unterstiitzt das Verwaltungsteam bei der Biiroorganisation und allgemeinen Durchfiihrung der Projekte,
indem du etwa die Finanz- und Lohnbuchhaltung, in Zusammenarbeit mit dem Steuerbiiro und

Fordermittelgebenden, vorbereitest.

e Du unterstiitzt die Projektleitung im Antragswesen, bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen sowie

bei internen wie externen Priifungen.
e Du tatigst Uberweisungen/Auszahlungen und fiihrst Rechnungspriifungen durch.

e Du arbeitest im Bereich der Personalverwaltung z.B. Vorbereitung von Arbeits- und Honorarvertragen,

Fiihrung der Personalakten und unterstiitzt bei Veranstaltungsplanung und -durchfiihrung.

Profil

e Du hast eine abgeschlossene eine Ausbildung im kaufmannischen Bereich oder langjahrige Berufserfahrung
im Bereich der Finanz- und/oder Personalverwaltung oder langjahrige Berufserfahrung in der Administration
offentlich geforderter Projekte oder ein abgeschlossenes (Fach) Hochschul-studium (z.B. in Sozial-, Volks-,
oder Betriebs-wirtschaft).

¢ Du hast organisatorisches Talent, die Fahigkeit zum eigenstidndigen Arbeiten und bringst Engagement sowie
eine Bereitschaft mit, proaktiv tatig zu sein.

e Du arbeitest sorgfaltig, sprichst Deutsch auf einem C1-Niveau und hast einen sicheren Umgang mit

einschlagiger Biirosoftware (MS Office), insbesondere Excel.

e Du bringst Verantwortungsbewusstsein, Teamgeist und Diversitatssensibilitat mit.

Bei uns kannst du deinen Arbeitsalltag weitgehend selbst gestalten - eine bunte Mischung aus Prasenz im Biiro und
arbeiten von zu Hause aus. Der formale Dienstort ist Kiel.

Die Verglitung erfolgt nach tariflicher Eingruppierung in Anlehnung an TV6D VKA E9 mit Moglichkeit von
Zusatzleistungen betrieblicher Altersvorsorge. Du hast Anspruch auf 30 Urlaubstage bei einer 5-Tage-Woche, sowie

allgemein arbeitsfrei am 24.12 und 31.12.

Alle Vertrage unterliegen bei ZEBRA e.V. aufgrund von Forderrichtlinien einer Befristung bis zum 31.12.2026 - mit
sehr guter Aussicht auf Weiterbewilligung der Projekte flir 2027. Es liegt im groBen Interesse des Tragers, dass

Kolleg*innen langfristig angestellt bleiben.

Ein solidarisches und kollegiales Arbeitsumfeld ist uns wichtig. Du bist eingebunden in ein engagiertes Team mit
unterschiedlichen Ausbildungs- und Erfahrungshintergriinden und arbeitest eng mit der Projektleitung und den

Kolleg*innen aus der Verwaltung zusammen.
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Interesse geweckt? Direkt online bewerben!

Eine Bewerbung auf diesen Job ist tiber den folgenden Link maoglich:
https://www.paritaet-sh.org/a/b8gqu

Bewerbung & Kontakt

Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen - ohne Foto - als zusammenhdngende PDF-Datei per E-Mail bis
zum 07.09.2026 an: Bewerbung[@]zebraev.de

Fiir Riickfragen steht dir die Projektleitung Lisa Luckschus unter 8431 - 301 403 79 zur Verfiigung.
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